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APRESENTACAO

O Nucleo de Apoio Pedagogico, criado para assessorar a
direcao e coordenagdes dos cursos, articulando os processos de
ensino e aprendizagem, oferece ao corpo discente mecanismos de
melhoria do processo de aprendizagem, nesta proposta apresenta
este manual.

Este manual baseado a partir do Plano de Desenvolvimento
Institucional 2018-2022, oferece informacgdes praticas para o bom
desenvolvimento das atividades académicas ao longo do ano
letivo.

Este manual é uma construcao do Nucleo de Apoio
Pedagdgico, apoiada nas acdes da Instituicdo como um todo,
compreendendo que o fazer pedagogico € uma construcao
coletiva e diaria.

Equipe Nucleo de Apoio Pedagdgico e

Secretaria Académica



1. A FACULDADE DA INDUSTRIA SAO JOSE DOS PINHAIS

A criacdo da IES, sob o nome de Faculdade Metropolitana de Curitiba - FAMEC
deu-se em 04 de outubro de 1.999, pela publicagao em DOU dos atos de autorizagao e
credenciamento Parecer CES 824/99 e Portaria MEC 1.437/99. Foi constituida na forma
do inciso IV, do art. 82, do Decreto 2.306, de 19/8/97, credenciada nos termos da
Portaria MEC 640, de 13/5/97. O inicio de suas atividades aconteceu no dia 28 de
fevereiro de 2000 (aula inaugural).

Em 2010 a entdo Faculdade Metropolitana de Curitiba - FAMEC foi incorporada,
mediante transacdo financeira, ao Sistema Federacdo das Industrias do Estado do
Parana - FIEP, mais especificamente, ao Instituto Euvaldo Lodi Nucleo Regional Parana -
IEL/PR. De saida, dizer isso ja é dizer muito, uma vez que o perfil da IES passaria, desde
logo, alterar-se substancialmente.

Sem negar, nem abandonar sua base origindria, enquanto IES inserida no Sistema
Federal de Ensino Brasileiro, bem como ainda mantida pelo mesmo Centro de Educagao
Universitdria Sdo José dos Pinhais - CEU, a FAMEC foi alvo de replanejamentos globais e
especificos, inicialmente focados no saneamento financeiro para retratar na pratica a
sua nova filiacdo, a coeréncia necessdria em relacdo a natureza, caracteristicas e
objetivos do IEL.

Em 2013, concluido o processo de aditamento de transferéncia de mantenca, a
atualmente, Faculdade da Industria — S3o José dos Pinhais continua instalada em S3o
José dos Pinhais, Regido Metropolitana de Curitiba, Estado do Parand, na Avenida Rui
Barbosa, 5.881, Bairro Afonso Pena. Ocupa propriedade em regime de comodato, de
aproximadamente 32.000 m?. Trata-se de uma regido propicia ao desenvolvimento da
IES, com ambiente sociocultural e econémico dos mais avancados do Pais.

Inserida numa regiao industrial e seguindo a missao da sua nova mantenedora a
IES estd buscando englobar uma nova visdo de trabalho e de preparo das pessoas e
mantém uma politica de inser¢do na comunidade por meio de programas de cooperacao
com érgaos publicos e privados, como Poder Judicidrio, Associacdo Comercial, SEBRAE,
Prefeituras vizinhas e, dentro do Sistema FIEP, com os coirmdos SESI e SENAI, bem como
com organizag¢des que necessitam de espaco e infraestrutura para o desenvolvimento

de atividades especiais.



2. POLITICA INSTITUCIONAL

POLITICA INSTITUCIONAL

Faculdade da Inddéstria

SAO JOSE DOS PINHAIS

PROMOVER A EDUCAGAQ E ESTIMULAR A
CONTINUA APRENDIZAGEM, DE FORMA CRIATIVA E
INOVADORA, QUE TRANSFORME AS PESSOAS EM
AGENTES DA SOCIEDADE SUSTENTAVEL

VISAO
SER REFERENCIA EM EDUCAGAQ
TRANSFORMADORA ORIENTADA POR
PRINCIPIOS DE SISTENTABILIDADE

VALORES
RESPEITO AO SER HUMANO;
COLABORACAO;
ETICA,
INOVAGAD E FLEXIBILIDADE;

METODOLOGIA
RESSIGNIFICAGAD DO CONHECIMENTO,
APROXIMANDO ENSINO E PESQUISA, PASSADO
E PRESENTE, PROBLEMAS DA VIDA DO ALUNO,
DE SUA FUTURA PROFISSAD E CONHECIMENTO

SOCIALMENTE CONSTRUIDO.

INSERCAO

REGIONAL

PARANA - SAO JOSE DOS PINHAIS

www.faculdadesdaindustria.org.br

Leite, Rocha, 2018



3. CONHECE AS SIGLAS?

JA OUVIU?

AS SIGLAS?

CONSU?

INSELHO

CEPEX?

Leite, Rocha, 2018



4. CONHECE AS SIGLAS?

JA OUVIU?

AS SIGLAS?

faculdadesdaindustric
Leite, Rocha, 2018




5. CURSOS OFERTADOS
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CURSO/HABILITACAO | Ultimo ato legal Especificagio Conceito
~ Reconhecido pela Portaria
igmiir;';d%sm Eggg:}’ﬁgiﬁnﬁto Ministerial N°. 622/2017, publicada 4
& no D.O.U. de 26 de junho de 2017
L ~ Reconhecido pela Portaria
Eiﬁ?;gg'izdo em Ciencias Egzgxﬁgiﬁnﬁto Ministerial N°, 622/2017, publicada 4
no D.O.U. de 26 de junho de 2017.
Renovacio de Reconhecido pela Portaria N° 267
Bacharelado em Direito Reconhgcimento de 03 de abril de 2017 (DOU N°. 5
65, de 04/04/2017)
Reconhecido pela Portaria
Bacharelado em Sistema | Renovacéo de Ministerial N° 1.092/2015, 3
de Informagéo Reconhecimento | publicado no D.O.U de 30 de
dezembro de 2015
Reconhecido pela Portaria
Licenciatura em Pedadoaia Renovacéo de Ministerial N° 1.092/2015, 4
909 Reconhecimento | publicado no D.O.U de 30 de
dezembro de 2015
N ~ Reconhecido pela Portaria
CoT em Gestao de Renovacao de | Ministerial N° 267 de 03 de abril de 4
2017 (DOU Ne. 65, de 04/04/2017)
Renovacio de Reconhecido pela Portaria
CST em Logistica Reconhgcimento Ministerial N° 267 de 03 de abril de 4
2017 DOU N°. 65, de 04/04/2017
CST em Processos Reconhecido Pela Portaria MEC N°
Gerenciais Reconhecimento | 382/2017 de 27 de abril de 2017 4
(D.O.U n° 82, de 02/05/17)
Autorizado pela Portaria Ministerial
CST em Gestéo da o N° 1020, de 27 de setembro de
Autorizagao SC

Producéo Industrial

2017, publicado D.O.U em
28/09/2017.
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6. LOCALIZACAO
ENDERECO FACULDADE DA INDUSTRIA SAO JOSE DOS PINHAIS
Av. Rui Barbosa, 5881
Afonso Pena — Sao José dos Pinhais — PR — CEP: 83045-350

Telefone: (41) 2104-6801 / 0800-415881

http://www.faculdadesdaindustria.org.br

ACESSO

O acesso ao campus pode ser realizado pela Av. Rui Barbosa - Portaria 1 (somente para
pedestres) e pela Rua Carlos Hambrush, onde se localiza o estacionamento (pedestres e

automoveis). Portaria 2 e Portaria 3.
ESTACIONAMENTO

A Faculdade da Industria disponibiliza estacionamento gratuito aos seus alunos, e o

preenchimento das vagas é feito por ordem de chegada.

Existem vagas especificas destinadas a docentes, técnicos administrativos, portadores

de deficiéncia, idosos e gestantes.

Casos especiais devem ser tratados na secretaria académica, via protocolo, para analise.

ATENCAO: E essencial o uso das credenciais para pessoas com deficiéncia, idosos e

gestantes, no painel do veiculo.

LINHAS DE ONIBUS

e Integracdo Boqueirdo/Afonso Pena
e Urano: Terminal Guadalupe em Curitiba

e Afonso Pena: Terminal Central de S3o José dos Pinhais


http://www.faculdadesdaindustria.org.br/
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7. HORARIO DE AULA

As aulas ocorrem no periodo noturno:
Segunda as sextas-feiras: 19h —20h30-20h40 — 22h10.

Sabados Letivos: 9h-12h

8. WEB ALUNO

Canal disponivel para computador, tablet ou smartphone, onde vocé acompanha
suas notas, frequéncia, grade horaria, seus boletos e ainda tem acesso ao ambiente

virtual de aprendizagem (AVA), tudo para que vocé siga de perto sua vida académica e

financeira.
Acesse o0 Portal do Aluno no site da Faculdade no endereco:
www.faculdadesdaindustria.org.br/iel

Clique em BERSSEEESEEN e selecione a opcdo “Ambiente
Faculdade da Industria IEL”.
Em seguida aparecera a pagina de acesso:

Seu “AG”, Ihe passado no momento da matricula

Matricula: N

O Numero de seu CPF (apenas os digitos) serd sua senha inicial

Senha:
dl

<«

(senha inicial : somente os nimeros do CPF)

Pronto! Vocé esté logado(a) em seu portal do aluno.


http://www.faculdadesdaindustria.org.br/iel
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9. MATRICULA

A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo a Faculdade da

Inddstria, realiza-se na Secretaria Académica ou por meio do sistema académico Web

Aluno, em prazo estabelecido no calendario académico e fixado por Edital, instruido do

requerimento com a documentacdo disciplinada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e

Extensao.

O candidato classificado e convocado requer sua matricula mediante os seguintes

documentos:

v

NSERN

SN N NN

Certificado de conclusdo do ensino médio ou equivalente em duas vias
(original e fotocdpia);

Documento oficial de identidade;

Certidao de registro civil, de nascimento ou casamento;

Apresentacao do titulo eleitoral e prova de quitagdo com as obriga¢des
eleitorais;

Prova de quitagdao com o servico militar quando do sexo masculino;
Comprovante de residéncia;

Inscricdo no certificado de pessoa fisica (CPF);

Prova de pagamento de parcela da semestralidade; e

Assinatura do contrato e do requerimento de matricula.

Observacdo: O candidato de nacionalidade brasileira, cujos estudos
tenham sido realizados no exterior, deve apresentar ainda, no ato da
matricula, a declaracdo de equivaléncia de estudos. O candidato de
nacionalidade estrangeira deve apresentar cépia dos documentos
pessoais e duas cdpias autenticadas de todos os documentos referentes

a revalidacao dos estudos realizados no exterior.

A matricula é feita por disciplina ou conjunto de disciplinas de um periodo letivo,

nos prazos estabelecidos pela Instituicdo, observados os requisitos para matricula

aprovados pelo Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao.
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10. RENOVAGAO DE MATRICULA

A renovagao de matricula é feita diretamente pelo Web Aluno e dividida em duas
etapas, que sdo: Etapa financeira e Etapa Académica.

Para que haja a confirmacado de rematricula é necessdrio acessar seu Web Aluno, clicar
no MENU e em REMATRICULAS, conforme imagem abaixo:

= WebAluno

MW AVALIAGOES PARCIAIS
FREQUENCIA

£ GRADE CURRICULAR

RES RVORE DE NATAL SOLDARIA

) FINANCEIRA

s weoder M Catntes dae 225 cnancas 00 CNEL T Joa ascols e sducac oyt da
PROTOCOLOS

8 ALTERAGAO DE SENHA o im prensetied mTEnhid e 12 de deseries famoeshirtaraie oA ew s cociwid feRe &
M ATIVIDADES COMPLEMENTARES

0% WNoe & prrivstores 4 F acustadn

< ARQUIVODS

& BIBLIOTECA VIRTUAL

Bl REMATRICULAS
“Secretaria Académica, 2018
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E importante que vocé visualize as informages gerais que sdo dadas no inicio da pagina,
depois disso vocé podera dar inicio a sua rematricula através dos seguintes passos:

1

- Etapa Financeira:

a) Declarar ciéncia do Contrato de Prestagao de Servicos Educacionais.

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGO! E

Pelo presente instrumento particular e na melhor forma de direito, de um lado, como C(
no ato da matricula pelo instrumento oficial de Requerimento de Matricula (Requerimi
como CONTRATADO o INSTITUTO EUVALDO LODI NUCLEO REGIONAL DO PARANA
75.047.399/0002-46, com sede na Avenida Rui Barbosa, 5881, Bairro Afonso Pena,
SAO JOSE DOS PINHAIS, com sede e foro em S&do José dos Pinhais (PR), na Av. Ru
Diretor Executivo, ajustam o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDI
passando a se designar, respectivamente, CONTRATANTE e CONTRATADO. O presente

CLAUSULA PRIMEIRA: O presente contrato é celebrado sob a égide da LDB (Lei N°©
477 e 840 do Coddigo Civil e, no que forem aplicaveis, as disposicdes da lei que 1
constantes do CDC (Lei n. 8.078/ 1990) e demais regras fixadas pelo MEC, tendo p¢
curso de graduagao, nos termos do Requerimento anexo (parte integrante deste
caracteristicas indispensaveis para a realizagdo deste compromisso.

Paragrafo (nico: As partes concordam expressamente (Contratante e Contratada) que -
4| i 2

Secretaria Académica, 2018

b) imprimir boleto referente a primeira parcela da semestralidade de 2017-1

MATRICULAS 2017/1 |

ALUNO: mininssinisiieisniiiin el
CURSO: Tecnologia em Gest3o de Recursos Humanos  CURRICULO: Tecnologia em RH 2016/1 (01/01/2016 a 31/12/2017)

Orientacbes Gerais

Clique agui para imprimir seu boleto de matricula.

Secretaria Académica, 2018
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(janeiro/2017).

c) efetuar o pagamento do boleto impresso.

2 - Etapa Académica:

a) Atualizar os dados cadastrais, como e-mail e telefone.
b) Responder o questionario socioecondmico descrito em formulario préprio
da Faculdade da Industria — SJP.

c) Selecionar as disciplinas que ira cursar, conforme disposicGes
regimentais e grade horéria fixada pelas coordenagfes de cursos.

Gest3o da Producdo APV 20 20
Gest3o da Qualidade APV 20 20
Logistica Empresarial APV 20 20
Projeto Integrador APV 20 20
TOTAL 320 320

8l 50 pERiODO
DISCIPLINA SITUACAO HORA/AULA N°© CRED. PRE-REQUISITOS TURMA

Economia Internacional 80 80
Empreendedarismo 80 80
Estudo Autodirigido o 0
Financas Organizacionais 80 80
Projeto Integrador 80 80
TOTAL 320 320

Atualizar Grade Hordria

B 60 PERIODO
DISCIPLINA SITUACAO HORA/AULA N°¢ CRED. PRE-REQUISITOS
Direcdo e Lideranca 80 a0
Gestdo de Custos 80 80

Gest3o Estratégica Organizacional 20 20

Secretaria Académica, 2018

d) Confirmar arelacdo de disciplinas e horario das aulas e certificar-se das escolhas



antes de confirmar a matricula.

Apresentacdo da grade horaria do aluno

NOTURNO

omios | wrm | v | wrm | wem | owm ||

13 AULA
19:00 as 19:45

ADM 5A 2017/1
N (Sala II-004) -
SALA II-004
Financas
Organizacionais

ADM 5A 2017 /1
N (Sala 1I-004) -
SALA II-004
Projeto Integrador

ADM 5A 2017/1
N (5ala II-004) -
SALA II-004
Empreendedorismo

ADM 5A 2017 /1
N (Sala I1-004) -
SALA II-004
Estudo Autodirigido

ADM 5A 2017 /1
N (Sala II-004) -
SALA II-004
Econemia
Internacional

23 AULA
19:00 as 19:50

33 AULA
19:45 3s 20:30

ADM 5A 2017/1
N (Sala II-004) -
SALA II-004
Financas
Organizacionais

ADM 5A 2017 /1
N (Sala 1I-004) -
SALA II-004
Projeto Integrador

ADM 5A 2017/1
N (5ala II-004) -
SALA II-004
Empreendedorismo

ADM 5A 2017 /1
N (Sala I1-004) -
SALA II-004
Estudo Autodirigido

ADM 5A 2017 /1
N (Sala II-004) -
SALA 1II-004
Econemia
Internacional

43 AULA
19:50 as 20:40

5% AULA
20:40 3s 21:25

ADM 5A 2017/1
N (Sala II-004) -
SALA II-004
Finangas
Organizacionais

ADM 5A 2017 /1
N (Sala 1I-004) -
SALA II-004
Projeto Integrador

ADM 5A 2017/1
N (Sala II-004) -
SALA II-004
Empreendedorismo

ADM 5A 2017 /1
N (Sala II-004) -
SALA II-004
Estudo Autodirigido

ADM 5A 2017 /1
M (Sala II-004) -
SALA II-004
Economia
Internacional

Organizacionais

6@ AULA
21:00 3s 21:50
:?;BEA];—DJJ‘{)I— ADM 5A 2017 /1 ADM 5A 2017/1 ADM 5A 2017 /1 :?;alsaﬁ];j}ﬂgql)l—
73 AULA SALA II-004 N (Sala 1I-004) - || N (Sala I1-004) - || N (Sala II-004) - SALA I1-004
21:25 3s 22:10 Financas SALA I1-004 SO TR SALA IT-002 Economia
Projeto Integrador || Empreendedorismo || Estudo Autodirigido

Internacional

83 AULA
50 s 22:40

ha
[ary

Valor mensal das disciplinas

R$ 1.030,00

Secretaria Académica, 2018

Pronto! Vocé ja esta matriculado (a) para mais um semestre.

Obs.: Em casos isolados de adaptagédo de grade, vocé deve procurar a

Central de atendimento.
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A rematricula dos alunos é renovada semestralmente nos prazos estabelecidos
no calenddrio académico.

A inexisténcia de débitos pendentes ou negociados com a Biblioteca, Secretaria
Académica e setor Financeiro da Faculdade da Industria, é condi¢do essencial para a que
o aluno possa ter o direito a renovacao de matricula.

A ndo renovagdao da matricula nos prazos estabelecidos, bem como o
afastamento das atividades académicas por parte de quem a renovou implicam

abandono de curso e desvinculagao do aluno da Institui¢do.

ATENCAO!

A cada renovagao de matricula é preciso atualizar os dados cadastrais:
Endereco, e-mail, telefones.
Enquanto o aluno nao realizar a rematricula a cada semestre, os
professores estao orientados a ndo inclui-los na lista de chamada, nem
aplicar provas ou trabalhos, acarretando FALTAS em todas as

disciplinas.

11. TRANCAMENTO DE MATRICULA

O trancamento de matricula é a suspensao temporaria das atividades académicas
num determinado periodo letivo, mas permanecendo o vinculo académico.

O trancamento é requerido pelo aluno regularmente matriculado para a Secretaria
Académica.

O pedido de trancamento de matricula pode ser deferido ao aluno por até 4 (quatro)
periodos letivos, consecutivos ou ndo, caso dos cursos de Bacharelado e Licenciatura e
por até 2 (dois) periodos letivos, consecutivos ou ndo, caso dos Cursos Superiores de

Tecnologia.
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Ao retornar as atividades académicas, apds o trancamento da matricula, o aluno

enquadra-se na estrutura curricular vigente a época do retorno.

N3o é concedido trancamento de matricula a aluno matriculado no periodo letivo

inicial (12 periodo).

ATENCAO!

Se vocé nao realizar a rematricula e ndo requerer o trancamento de
matricula, sera considerado (a) aluno (a) desistente, perdendo o vinculo

académico com a Faculdade.

Para desvincular o financeiro é necessario formalizar o pedido de

cancelamento de matricula na Secretaria Académica.

12. REABERTURA DE MATRICULA

A Faculdade da Industria S3o José dos Pinhais, aceita reabertura de matricula pelos
alunos (as) que tenham efetuado o trancamento e também para os considerados
desistentes no prazo maximo por até 4 (quatro) periodos letivos, consecutivos ou ndo,
caso dos cursos de Bacharelado e Licenciatura e por até 2 (dois) periodos letivos,
consecutivos ou ndo, caso dos Cursos Superiores de Tecnologia.

Quando o periodo de afastamento for maior que o tempo maximo de integraliza¢ao
curricular for ultrapassado, o (a) aluno (a) deve realizar novo processo seletivo e solicitar

aproveitamento das disciplinas ja cursadas.

13. TRANSFERENCIAS

Se houver vagas, a Faculdade da Industria Sdo José dos Pinhais pode receber alunos

transferidos de outra Instituicdo de Ensino Superior, nacional ou estrangeira, para
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conclusdo de estudos em cursos idénticos ou afins, nos prazos previstos no calendario
académico e com os seguintes documentos:
v’ Histdrico escolar com as disciplinas e cargas hordrias ja cursadas na IES
de origem, contendo os resultados finais das avaliagbes e
aproveitamentos;
v Programas das disciplinas cursadas com aproveitamento;
v’ Declaragédo de vinculo com a IES de origem;
v' Documento expedido pela IES de origem informando o regime de
avaliacdo adotado, explicitando as notas ou conceitos minimos para a
aprovagao; e

v Outros documentos que o edital mencionar.

A aceitacdo de alunos por transferéncia ocorre, quando for para prosseguimento
de estudos do mesmo curso ou cursos afins, observadas as seguintes condigdes,
ressalvados os casos especiais previstos na legislagao em vigor:

v Existéncia de vaga; e
v' Mediante processo seletivo.

As transferéncias sao feitas conforme o calendario académico, exceto quando se
trata de servidor publico federal, ou membro das Forcas Armadas, inclusive seus
dependentes que requeiram em razdo de comprovada transferéncia ou remocao ex-
oficio, acarretando mudanca de domicilio, que podem ser recebidas em qualquer época
do periodo letivo, independentemente de vaga ou outras exigéncias.

Os documentos indispensaveis para instruir processo de transferéncia, quando em
lingua estrangeira, deverdo ser traduzidos para a lingua portuguesa, salvo tratados ou

acordos internacionais em que o Brasil seja signatario.

14, FREQUENCIA

A frequéncia as atividades escolares sé é permitida aos alunos que estejam

regularmente matriculados. A verificacdo desta frequéncia segue as normas baixadas
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pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, as quais vedam o abono de faltas, salvo
0s casos amparados pela legislagdo em vigor.

Independentemente dos demais resultados obtidos, a aprovacao do aluno em cada
disciplina esta condicionada a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das
aulas e demais atividades escolares.

E vedado o abono de faltas, porém existem algumas exceg¢des previstas em lei que,
mediante a apresentacdo de documentos comprobatérios pelo interessado,
protocolados na Secretaria Académica, para tratamento especial e mediante
deferimento da coordenacdo de curso.

O académico convocado para integrar o Conselho de Senten¢a em Tribunal do
Jari, manobra militar obrigatéria ou a servigo da Justica Eleitoral, assim como, as
gestantes e portadores de doencas infectocontagiosas, comprovadas pelo C.I.D.
(Cédigo de Identificacdo de Doenca) que deverd estar expressamente discriminado na
ficha de exercicio domiciliar protocolada na secretaria académica, terdo suas faltas
JUSTIFICADAS, mediante entrega de exercicio domiciliar. Essas atividades nao

substituem as avaliacdes e ndo poderdo ultrapassar 40% da carga horaria.

15. EXERCICIO DOMICILIARES

Para afastamento superior a 8 dias letivos e que ndo ultrapassem 40% da carga
hordria do semestre, poderdao ser atendidos por exercicios domiciliares os alunos
matriculados, portadores de afec¢des congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismo
ou outras condicdes moérbidas, caracterizados por incapacidade fisica relativa,
incompativel com a frequéncia aos trabalhos académicos, desde que se verifique a
conservacdo das condi¢des intelectuais e emocionais necessdrias para o
prosseguimento da atividade escolar em novas modalidades.

O regime excepcional estende-se a mulher em estado de gravidez, a partir do oitavo
més de gestagao, nao ultrapassando 40% da carga horaria.

A auséncia as atividades académicas, durante os exercicios domiciliares, é
compensada pela realizacdo de trabalhos, com acompanhamento de professor

designado pela Coordenadoria do curso respectivo, realizados de acordo com o plano
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fixado, em cada caso, consoante o estado de saude do estudante e as possibilidades
da Faculdade da Industria.

Os requerimentos relativos aos Exercicios Domiciliares, disciplinado no Regimento
Interno, devem ser instruidos com laudo ou atestado firmado por profissional
legalmente habilitado.

O ndo cumprimento dos exercicios domiciliares impossibilita a compensagao das
faltas, o que implica em tornar o deferimento do processo sem efeito pratico.

Os exercicios domiciliares ndao desobrigam, em nenhuma hipétese, o aluno das
avaliacdes semestrais e dos exames finais.

O aluno amparado pelos Exercicios Domiciliares deve submeter-se aos mesmos
critérios de avaliacdo exigidos aos demais alunos.

Os exames finais devem ser realizados nas datas estabelecidas no Calendario

Académico.

ATENCAO!

A solicitacao de Exercicio Domiciliares sera aceita mediante
requerimento na Secretaria Académica, no prazo maximo 03 (trés) dias
uteis a partir da data de afastamento.

A ndo entrega das atividades dos exercicios domiciliares acarretara

NAO JUSTIFICATIVA DAS FALTAS.

16. CRITERIOS DE AVALIACAO EM DISCIPLINAS

A avaliacdo, para efeito de aprovacao no periodo letivo, é feita por disciplina e outros
componentes curriculares, incidindo sobre a Frequéncia e o aproveitamento do
conteudo ao longo do periodo letivo.

A frequéncia as atividades académicas é obrigatdria em no minimo 75% (setenta e
cinco por cento) da carga hordria total prevista na disciplina e outros componentes
curriculares.

Atendida em qualquer caso a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)



23

do total da carga horaria da disciplina, é aprovado na disciplina:
v Sem exame final, o aluno que obtiver nota de aproveitamento n3o
inferior a 7,0 (sete) pontos; e
v' Mediante exame final, o aluno que tenha obtido nota de aproveitamento
inferior a 7,0 (sete) pontos e igual ou superior a 4,0 (quatro) e obtiver
média final ndo inferior a 5,0 (cinco), correspondente a média aritmética
entre a nota de aproveitamento e a nota de exame final.
Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na
disciplina:
v' 0 aluno que n3o obtiver frequéncia, no minimo, 75% (setenta e cinco
por cento) do total da carga horaria da disciplina e outros componentes
curriculares; e
v' 0 aluno que obtiver média inferior a 4,0 (quatro) pontos.
O Exame Final é escrito e individual e engloba todo o conteldo do periodo letivo.
Sua aplicacdo é feita pelo professor da disciplina na data prevista no calendario
académico. E promovido para o periodo seguinte o aluno aprovado em todas as
disciplinas da estrutura curricular do periodo cursado, admitindo-se, ainda, a promocao
do aluno que tiver sido reprovado em até duas disciplinas deste periodo. Casos especiais

serao tratados pela Coordenagao de Curso em conjunto com a Secretaria Académica.

17. SEGUNDA CHAMADA

Pode ser concedida segunda chamada de prova no caso em que a esta avaliacdo
tenha ocorrido no periodo de luto familiar ou em caso de doenc¢a do aluno, devidamente
comprovados.

A concessao de segunda chamada é requerida na Central de Atendimento em até 2
(dois) dias apds a realizacdo da prova perdida pelo aluno, e somente é concedida
mediante documento comprobatdrio, em que se declarem a impossibilidade de
submeter-se o aluno a prova, bem como a causa do impedimento, verificando tabela de

taxas e servicos educacionais.
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18. REVISAO DE NOTA

Pode ser concedida revisdao de nota por meio de requerimento dirigido ao
Coordenador do Curso, no prazo de cinco dias Uteis apds a divulgacdo do resultado. O
professor que atribuiu a nota serd o responsavel pela revisdao em primeira instancia,
podendo manté-la ou altera-la, fundamentando por escrito sua decisdo e
encaminhando o resultado ao Coordenador do Curso.

Caso o aluno ndo aceite a decisdo do professor, deverd apresentar uma justificativa
por escrito ao Coordenador, para que seu pedido de revisao seja levado a aprecia¢ao do

Conselho de Curso.

19. REGIME ESPECIAL DE DEPENDENCIA

E permitida a matricula no periodo letivo subsequente, em regime de dependéncia,
ao aluno reprovado em até 02 (duas) disciplinas no periodo letivo antecedente, salvo
casos especiais que serdo tratados pela Coordenacdo de Curso em conjunto com a
Secretaria Académica.

O aluno deve requerer a matricula na disciplina em regime de dependéncia no ato
da matricula regular ou em outra data previamente estabelecida por meio de Edital
proéprio.

As dependéncias podem ser cumpridas em regime semipresencial, obedecidas as

normas fixadas pela legislacdo vigente.

20. ESTAGIO SUPERVISIONADO

Os estagios curriculares quando partes integrantes das estruturas curriculares dos

cursos, conforme as diretrizes curriculares nacionais e obrigatérios para a obtencdo do



25

grau, tém por finalidade proporcionar aos graduandos oportunidade de
desenvolvimento de competéncias e habilidades basicas da profissao, articulando teoria
e pratica.

O estagio realizado nestas condi¢Ges nao estabelece vinculo empregaticio, podendo
o estagidrio receber bolsa de estdgio, assegurado contra acidentes e ter a cobertura

previdenciaria prevista na legislagcdo especifica e nas normas da Mantenedora.

21. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares compdem a Estrutura Curricular e buscam criar
espacos de participacdo do aluno no processo de sua formacdo, garantindo a
oportunidade de escolha de conteldos complementares compativeis com as areas de
especializacdo a que deseja se dedicar.

Todos os alunos matriculados nos cursos da Faculdade da Industria S3o José dos
Pinhais cumprem, ao longo dos periodos do curso, o nimero de horas de atividade
complementar previsto no Projeto Pedagégico do Curso, em acordo com a
regulamentacao propria para o cumprimento destas atividades e legislacdo vigente.

O pedido de reconhecimento e registro da atividade complementar funciona em
conformidade com a regulamentagado prépria para o cumprimento destas atividades e

legislagao vigente.

ATENCAO!

O nao cumprimento das horas relativas as Atividades Complementares

impedem a colagao de grau.

22. PROJETO INTEGRADOR
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Contribui de forma significativa a proposta de atividade Trabalho Integrador, a ser
feita pelos alunos a cada semestre, com tema que integre conteudos trabalhados em

cada periodo.
O Projeto Integrador terd dois objetivos principais:

- Acompanhar e avaliar os académicos em todas as atividades programadas pelos
docentes de todas as disciplinas do semestre e nas atividades de estudos dirigidos.

- Orientar, acompanhar e avaliar o académico na elaboragdo de um Trabalho Integrador,
a ser entregue no final do semestre, sobre tema que integre todos os conhecimentos

das disciplinas do periodo.

23. ESTUDO AUTODIRIGIDO

Nos horarios reservados, os alunos poderao contar com a estrutura da Instituicao,

para realizacdo das atividades académicas, individuais e ou equipes.

v" e em periodo letivo que ndo seja 0 mesmo em que o0 aluno deixou o curso.

O aluno que retorna ao curso nessas condicfes deve adaptar-se a estrutura

curricular em vigor e concluir o curso no prazo de integralizacao previsto no PPC.

24, EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DOS ESTUDANTES -
ENADE
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O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE) é componente
curricular obrigatério. O Ministério da Educa¢do determina os cursos que deverdao
participar das provas e as Instituicdes de Ensino Superior sdo obrigadas a inscrever seus
alunos ingressantes e concluintes, conforme calendario de cursos e que
obrigatoriamente devem comparecer as provas, sob pena de ndo poderem colar grau

nem terem o registro do diploma.

IMPORTANTE!

O principal interessado no sucesso do ENADE, E VOCE.

Porque é a SUA oportunidade de demonstrar que adquiriu as qualidades profissionais

necessarias ao bom exercicio de sua profissao.

O ENADE avalia habilidades e competéncias, com uma prova elaborada de forma
interdisciplinar e contextualizada. AINDA permite que vocé revele, além de informacao, a

capacidade de raciocinio, compreensao, sintese e argumentacao.

25. AVALIAGAO INSTITUCIONAL

A Avaliacdo Institucional orienta-se pelo Sistema Nacional de Avaliacdo da
Educacao Superior (SINAES), instituido pela Lei n2 10.861 de 14 de abril de 2004. A
Faculdade da Industria S3o José dos Pinhais, semestralmente realiza a Avaliacdo
Institucional que envolve toda a comunidade académica, procurando criar e
desenvolver a cultura da avaliagdo. O processo de avaliacdo é conduzida pela
Comissdo Prépria de Avaliacdo (CPA), que é o orgdo responsavel pela execucdo e

divulgacdo dos resultados.
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IMPORTANTE!

A Avaliagdo é a ferramenta que VOCE dispde para sinalizar a institui¢cdo as

melhorias necessarias para garantir a qualidade do seu aprendizado.

Por isso, A SUA PARTICIPAGAO E MUITO IMPORTANTE!

26. COLAGAO DE GRAU

Colacdo de Grau Oficial € um ato realizado em sessao solene e publica, em data, hora
e local, previamente fixados, com seus trabalhos presididos pela Dire¢cdo, ou outra
autoridade académica por ela designada, na qual os graduandos prestardo juramento
profissional na forma aprovada pela legislacdo vigente.

A organizacdo da colagdo de grau na Faculdade da Industria devera obedecer as
normas gerais de colacdo de grau homologadas Conselho Superior — CONSU, por

regulamento proprio.
Esta apto a colagdo de grau o aluno que integralizar o curriculo do curso em que esta
matriculado, cumprindo todas as obrigacGes previstas no projeto pedagdgico do curso,

assegurando a este aluno o diploma de graduacao.

27. DIPLOMAS, CERTIDAO DE CONCLUSAO DE CURSO E
HISTORICO

Aos concluintes de cursos de graduacado, a Faculdade da Industria expede os diplomas,
certidoes e histdricos correspondentes, assinados pela Direcdo, pelo Secretario
Académico e pelo concluinte. Ressaltamos, no caso dos diplomas, o periodo de registro

no orgdo regulamentador.
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28. SETORES DE APOIO EDUCACIONAL

28.1 Central de Atendimento

O aluno que desejar solicitar qualquer documento deverd preencher requerimento
e efetuar o pagamento das taxas, quando houver. Hordrio de Atendimento Periodo

Letivo: segunda a sexta das 08h30 as 21h.

28.2 Secretaria Académica

A Secretaria Académica é o 6rgdo executivo responsdavel pelo registro, arquivo,
controle e certificacdo dos dados pessoais e académicos referentes aos membros dos
corpos docente e discente da Faculdade da Industria. Hordrio de Atendimento Periodo

Letivo: segunda a sexta das 08h30 as 21h.

28.3 Biblioteca

A Biblioteca é mantida com o objetivo de facilitar o ensino e a aprendizagem,
possibilitando o acesso e o uso das fontes de informacdes bibliograficas adequadas para
os estudantes, professores, pesquisadores e para a comunidade, desenvolvendo o
habito e a capacidade de leitura, consulta e pesquisa. Proporciona também a atualizacdo
do acervo, adequando-o as necessidades surgidas. Hordrio de Atendimento Periodo

Letivo: segunda a sexta das 07h30 as 12h e das 13h as 22h.

28.3.1 Achados e perdidos

A guarda dos materiais em “achados e perdidos” funciona na Biblioteca, no horario

de atendimento ao periodo letivo: segunda a sexta das 07h30 as 12h e das 13h as 22h.

28.4 Coordenac¢dao Administrativa Financeira
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A Coordenagao Administrativa Financeiro da Faculdade da Industria S3o José dos
Pinhais é responsavel pelas negocia¢Ges, em caso de inadimpléncia por parte dos

alunos.

O atendimento no periodo letivo é feito pelo telefone (41) 2104-6836, ou ainda de

forma presencial, de segunda a sexta, das 08h30 as 21h.

E importante que o aluno mantenha seu endereco sempre atualizado e verifique se

as informagdes estdo corretas nos boletos bancarios recebidos.

Os boletos bancérios das mensalidades ficam disponiveis no Web aluno dentro do

més corrente. No més seguinte poderao ser solicitados ao setor financeiro.

28.5 Crédito Estudantil da Faculdade da Industria Sao José dos Pinhais

O crédito estudantil é um crédito prdprio, no qual o(a) aluno(a) pagara 50% da
mensalidade durante o(s) semestre(s) contratado(s) e os outros 50% apds a conclusdo do

curso. Mais informacdes em Edital préprio.

28.6 Coordenagao de Curso

O coordenador do curso é o elo entre o estudante, a instituicdo e os professores.

Organiza todas as atividades do curso visando o melhor funcionamento.

IMPORTANTE!

Quando surgirem dificuldades ou duvidas sobre a aprendizagem que ndo foram

solucionadas com os professores, é a coordenacio do curso que VOCE deve recorrer.
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28.7 Nucleo de Apoio Pedagodgico

O Nucleo de Apoio Pedagdgico é um servico destinado a auxiliar os académicos
da Faculdade da Industria S3o José dos Pinhais, de acordo com as normas
estabelecidas em regulamento préprio, por meio de acompanhamento pedagdgico a
alunos com dificuldade de aprendizagem. Hordrio de atendimento de segunda a sexta-

feira das 13h30 as 21h.

28.8 Ouvidoria

A Ouvidoria é um canal de comunicagdo que recebe, registra, analisa, encaminha e
acompanha de forma imparcial as notificacdes de reclamacgdes, sugestées, elogios,
denuncias, comentdrios com os setores responsaveis. Com estas informacdes busca a
melhoria nos processos da instituicdo, atuando em conjunto com a CPA (Comissao

Prépria de Avaliacdo).

IMPORTANTE!
QUANDO RECORRER A OUVIDORIA?

Quando forem esgotadas todas as possibilidades de solugdo de atendimento junto aos setores

da instituigdo.

Para contatar a Ouvidoria, lembre-se de fornecer o maior nimero possivel de informacées para

gue possamos prestar um melhor atendimento.
CANAIS DE ACESSO

>Web aluno: Protocolo online

>E-mail: ouvidoriasjp@sistemafiep.org.br

>Formulario: www.faculdadesdaindustria.org.br



http://www.faculdadesdaindustria.org.br/

29.
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DIREITOS E DEVERES DOS ALUNOS

29.1 S3o direitos do aluno:

29.2

v' Frequentar aulas e demais atividades curriculares e extracurriculares

oferecidas pela Faculdade da Industria Sao José dos Pinhais nas quais
estiver inscrito;

Pleitear aproveitamento de estudos de disciplinas ja cursadas em outros
cursos ou IES, nas quais tenha sido aprovado;

Eleger seus representantes;

Fazer-se representar nos Orgdos Colegiados da Instituicdo com direito a
voz e voto, bem como fazer parte em comissdes instituidas no Regimento
Interno;

Recorrer, quando houver interesse, das decisGes que lhes sejam
desfavordveis, no Regimento Interno e demais normas em vigor no
ambito da Faculdade da Industria Sdo José dos Pinhais;

Participar da avaliacdo institucional, propor e encaminhar aos 6rgdos
préprios criticas e sugestdes que visem a melhoria do processo de ensino
e aprendizagem desenvolvido no dmbito da Faculdade da Industria Sdo
José dos Pinhais; e

Requerer transferéncia para outra IES, trancamento de matricula ou

cancelamento de matricula.

Sao deveres do aluno:

v' Cumprir os dispositivos regimentais, no que se refere a organizacdo

didatica e em especial a frequéncia;

Cumprir a programacao curricular prevista para seu curso;

Buscar obter o maximo aproveitamento das aulas e demais atividades do
curso em que estiver matriculado;

Executar, nos prazos que lhe forem assinalados, as atividades
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académicas;

v' Obedecer a legislacdo, estatutos, normas e Regimento Interno que
regulam a vida académica da Faculdade da Industria Sdo José dos Pinhais;

v' Abster-se de toda e qualquer manifestacdo ou pratica que importe em
desrespeito ou ofensa aos Diretores, professores, coordenadoria e
membros do corpo docente, bem como os técnicos administrativos e
demais alunos da Faculdade da Industria S3o José dos Pinhais;

v' Efetuar pontualmente os pagamentos das taxas e parcelas das
semestralidades escolares devidas, na forma da legislagdo, como

contraprestacdo dos servigos educacionais recebidos.

29.3 Regime disciplinar

E o conjunto de normas de conduta que devem ser observadas pelo pessoal
docente e discente no exercicio de suas fun¢des e atividades, para assegurar a

convivéncia e o respeito mutuo.

Na aplicacdo de qualquer sancao disciplinar, assegurado o direito de defesa e o
respeito a dignidade humana, é considerada a gravidade da infracdo pela:
v" Primariedade do infrator;
v Dolo ou culpa;
v Valor do bem moral, cultural ou material atingido; e
v Grau de ofensa.

Ao acusado é sempre assegurado o direito de defesa.

A aplicacdo de penalidades ao aluno ou ao docente que implique afastamento
temporario ou definitivo das atividades académicas é precedida de processo disciplinar
de acordo com a legislagdao em vigor.

Em caso de dano material ao patrimonio da Faculdade da Industria, além da
sancdo disciplinar aplicavel o infrator é obrigado ao ressarcimento dos valores

correspondentes ao dano causado.
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30. INFORMAGOES GERAIS

Os principais documentos norteadores da atividade dos Cursos da Faculdade da
IndUstria sdo:

Legislacdo Educacional em vigor.

Regimento Interno da Faculdade.

Projeto Pedagdgico do Curso.
e Normas, guias operacionais (G.0O) e regulamentos da Faculdade da Industria Sdo

José dos Pinhais.
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